
İlk Yayın Tarihi/Sayısı

Revizyon Tarihi/Sayısı

Toplam Sayfa

Sıra 

No Sorumlular Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan İç / 

Dış Birimler

1 Birim Personelleri

Fethiye İşletme  Fakültesi Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesine bağlıdır.  Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi  Fethiye İşletme  Fakültesi Mezunu

öğrencilerimizden, dilekçe, nüfus cüzdanı (T.C. 

Kimlik No olması gerekmektedir.) diplomanın 

önlü ve arkalı fotokopilerini yazılı beyan, mail 

veya kargo ile birimimize bildirmeleri halinde 

OBS sistemi üzerinden girişleri yapılarak 

YÖKSİS güncellemeleri yapılır.

…… R1 T1

2

Birim Personelleri

Gerekli evraklar tarafımıza ulaştıktan sonra, 

mezuniyet ve öğrencilik bilgilerinin bulunduğu 

YÖKSİS bilgi giriş formları

doldurularak fakülte sekreterine onaylatılır.
Fakülte Sekreteri R2 T2

3 Birim Personelleri

Tüm işlemlerin tamamlanmasının

ardından ilgili birim (MSKÜ Öğrenci İşleri 

Dairesi Başkanlığı) ve personele

yönlendirilmek üzere Rektörlüğümüz

Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığına üst yazı ile 

iletilir.

Fakülte Sekreteri, Dekan Yrd, 

Dekan-Rektörlük Öğrenci İşleri 

Dairesi

Başkanlığı, -- --

HAZIRLAYAN

Gamze KILIÇARSLAN                                                  

Bilgisayar İşletmeni

HAZIRLAYAN

Fatih DEMİRTAŞ                                                           

Memur 

 

Riskler ve Tedbirler

R1: Birimimizden  mezun öğrencilerin de YÖKSİS bilgi girişi için yaptıkları başvuruların sehven alınması çok seyrek yaşanan, orta etkiye sahip bir risktir.

T1: İlgili mezunlardan istenen diplomanın incelenmesi ile ilgililer bulundukları il/ilçedeki Milli Eğitim İl/İlçe müdürlüklerine yönlendirilerek bu riskin önüne

geçebilecektir.

R2: Mezun öğrencilerimizin bilgi giriş formları sehven hatalı doldurulabilir. Etkisi yüksek derecededir.

T2: İlgililerin nüfus, öğrenci kütüğü ve diploma bilgileri tekrar gözden geçirilerek hatalı olan kısımlar düzeltilir.

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Füsun ÖZERDEM                                                                            

Dekan V.

KONTROL EDEN                                                                                                

Gürcan KARA                                                                                    

Fakülte Sekreteri

                                                                                     T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 30.01.2021

          Fethiye İşletme Fakültesi 9.06.2021

fif@mu.edu.tr

……

https://ebys.mu.edu.tr

Öğrenci İşleri Birimi 1

                     YÖKSİS Bilgi Girişi (Görev Tanımları Madde:14)

Doküman / Kayıt / Web Adresi
Riskler

ve Tedbirler

mailto:iibf@mu.edu.tr
mailto:iibf@mu.edu.tr

